
 

หนังสือขอลาออกจากราชการ 

                                                                                            เขียนท่ี...................................................... 

วันท่ี.............เดือน...................................พ.ศ.................. 

เรื่อง   ขอลาออกจากราชการ 

เรียน   ผูวาราชการจังหวัดยะลา 

 ดวยขาพเจา..........................................................................................................  ขาราชการพลเรือนสามัญ 

 ลูกจางประจํา ปจจุบันดํารงตําแหนง.................................................................ประเภท............................................ 

ระดับ ........................................... สํานัก/กอง....................................................กรม....................................................... 

มีความประสงคขอลาออกจากราชการเพราะ.................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

 ขาพเจามีภาระผูกพันกับทางราชการและผูท่ีเก่ียวของตามเอกสารแนบ 

 จึงเรียนมาเพ่ือขอลาออกจากราชการ  ตั้งแตวันท่ี............ เดือน...............................พ.ศ.............. 

                  ขอแสดงความนับถือ 
 

       (ลงชื่อ) ............................................................... 

        (.........................................................)  

      ตําแหนง............................................................... 

ความเห็นผูบังคับบัญชาตามลําดับ 

ไดรับหนังสือขอลาออก เม่ือวันท่ี....................เวลา............ 

เปนกรณียื่นหนังสือขอลาออกลวงหนา 

    ไมนอยกวา  ๓๐ วัน    นอยกวา  ๓๐ วัน 

เห็นควร    อนุญาต  ตั้งแตวันท่ี................................... 

เนื่องจาก............................................................................ 

              ยับยั้งการลาออกไวจนถึงวันท่ี.................... 

เนื่องจากจําเปนเพ่ือประโยชนแกราชการ  เพราะ 

.......................................................................................... 

.......................................................................................... 

              อ่ืน ๆ ....................................................... 
 

(ลงชื่อ) ...........................................................นอภ./ผอ.รพ. 

         (..........................................................) 

(ตําแหนง)................................................................... 

วันท่ี..............เดือน................................พ.ศ............... 
 

(ลงชื่อ) ...........................................................นพ.สสจ. 

         (..........................................................) 

(ตําแหนง)................................................................... 

วันท่ี..............เดือน................................พ.ศ............... 

 คําส่ังของผูมีอํานาจอนุญาตการลาออก 

           อนุญาต 

           ยับยั้งการลาออกไวจนถึง 

           วันท่ี.............................................................. 

           อ่ืน ๆ ........................................................... 

           ..................................................................... 

           ..................................................................... 

           ..................................................................... 

 

   (ลงชื่อ) .................................................................. 

             (...............................................................) 

 (ตําแหนง)................................................................. 

 วันท่ี.............เดือน..............................พ.ศ................ 



 

 

หมายเหตุ 

๑. ตามระเบียบ ก.พ. วาดวยการลาออกจากราชการของขาราชการพลเรือนสามัญ พ.ศ. ๒๕๕๑ ขอ ๕   

วรรค ๑ กรณีท่ีเห็นวาจําเปนเพ่ือประโยชนแกราชการ หมายถึง อาจเกิดความเสียหายแกราชการไดหากมี

การอนุญาตใหขาราชการผูนั้นออกจากราชการตั้งแตวันท่ีขอลาออก เชน มีภารกิจท่ีผูขอลาออกสามารถ

ดําเนินการใหเสร็จกอนหรือภายในเกาสิบวัน นับแตวันท่ีขอลาออกหากใหผูอ่ืนมาดําเนินการแทนอาจตอง

ใชเวลามากข้ึน เปนตน และตองมิใชเพ่ือการอ่ืน ไดแก เพ่ือการสอบสวน การลงโทษทางวินัย หรือการ

ชดใชทุนการศึกษาหรือฝกอบรม 

๒. กรณีขอระงับการลาออก ใหผูขอลาออกยื่นหนังสือแสดงความจํานงขอระงับการลาออกตอผูบังคับบัญชา

กอนวันท่ีการลาออกจะมีผล 

๓. ในกรณีลาออกเพราะปวย  ใหแนบใบตรวจโรคของแพทยตามแบบราชการเสนอไปดวยวาปวยเปนโรคอะไร 

(เอกสารแนบ) ขาพเจามีภาระผูกพันกับทางราชการและผูท่ีเกี่ยวของ  ดังนี้ 

     ๑. ขาพเจาเปนผูอยูระหวางรับทุนหรือปฏิบัติราชการชดใชทุนตามสัญญาท่ีไดทําไวกับทางราชการในการรับทุน 

              ไปศึกษาฝกอบรม หรือปฏิบัติงานวิจัย และยินยอมชดใชทุนตามสัญญาท่ีไดผูกพันใหไวกับทางราชการ   

              ทุกประการ หากมีกรณีท่ีตองชําระเปนเงิน จะชําระเงินภายในกําหนดเวลาท่ีทางราชการกําหนด 

     ๒. ขาพเจามีภาระผูกพันกับสวนราชการ  ดังนี้ 

               ๒.๑ หนี้สหกรณออมทรัพย 

               ๒.๒ หนี้สวัสดิการ 

               ๒.๓ อ่ืน ๆ  

     ๓. สิ่งของของทางราชการท่ีอยูในความครอบครองของขาพเจา  มีดังนี้ 

               ๓.๑ รถยนต (พรอมกุญแจ)  ยี่หอ............................................. 

                         แบบ................................................................................... 

                         รุน ป ค.ศ......................เลขทะเบียน................................. 

               ๓.๒ โนตบุกคอมพิวเตอร    ยี่หอ............................... รุน.................................. 

               ๓.๓ โทรศัพทมือถือ     ยี่หอ............................... รุน.................................. 

               ๓.๔ กุญแจ 

  หองทํางาน 

  ตูเอกสาร 

  อ่ืน ๆ  

               ๓.๕ อ่ืน ๆ ......................................................... 

     ท้ั งนี้   ขาพเจาจะส งมอบสิ่ งของดังกล าวให แกทางราชการกอนวันออกจากราชการ              

ขาพเจาขอรับรองวาขอมูลขางตนเปนความจริงทุกประการ 

 

     (ลงชือ่)....................................................... 

             (...................................................) 

           (ตําแหนง)................................................... 


